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FREGUESIA DE BALEIZAO
CONCELHO DE BEJA

REGULAMENTO DE UTILIZACAO E CEDENCIA DE VIATURAS
AUTARQUICAS

Preambulo

Considerando que actualmente ndo existia um regulamento relativo & cedéncia e
utilizacdo de viaturas autarquicas, foi elaborado o presente regulamento de utilizagdo e
cedéncia de viaturas autarquicas, e tendo por base o preceituado na alinea f) do n° 1 do
artigo 9°, conjugada com a alinea h) do n° 1 do artigo 16° do Anexo | da Lei n® 75/2013
de 12 Setembro.

Seccéo |
Disposicdes Gerais

Artigo 1°

Ambito
O presente Regulamento dispGe sobre as normas de uso e cedéncia das viaturas da
Autarquia e aplica-se a frota de veiculos afectos a Junta de Freguesia de Baleizdo e a
todos os trabalhadores que utilizam os mesmos, independentemente da modalidade da
constituicdo da relacdo juridica de emprego publico.

Artigo 2°
Competéncia
Gestdo da frota da Autarquica
A gestdo da Frota Autarquica é da competéncia da Junta de Freguesia de Baleizdo, sob a
orientagdo dos membros do Executivo.

Artigo 3°
Caracterizacéo da frota
As viaturas e maquinas que integram a frota da Junta de Freguesia de Baleizdo sdo as
que fazem parte do inventario existente na Junta de Freguesia e sdo classificadas na
categoria de veiculos de Servicos Gerais, porque se destinam a satisfazer as
necessidades de transportes normais e rotineiras dos servicos.
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Seccéo Il

Utilizacdo dos Veiculos
Artigo 4°
Os veiculos afectos a Freguesia de Baleizdo apenas poderdo ser utilizados no
desempenho de actividades proprias e no &mbito das suas atribuicdes e competéncias,
excluindo quaisquer fins particulares.

Artigo 5°
Habilitacdo para conducao

1 — A conducéo dos veiculos da Freguesia de Baleizdo pode ser efectuada por todos 0s
trabalhadores que estiverem habilitados com licenca de conducéo legalmente exigida.

2 — Todos os trabalhadores que, pelas suas fungdes, conduzem viaturas da Autarquia,
independentemente da modalidade da constituicdo da relacdo juridica de emprego
publico, e que ndo sejam motoristas, devem ser previamente autorizados pelo executivo
da Freguesia através de documento escrito, nos termos do decreto — lei n® 490/99, de 17
de Novembro.

Artigo 6°

Deveres dos condutores
1 — Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de conservagao
dos veiculos, respeitando o Cddigo da Estrada e demais legislacdo aplicavel a veiculos e
concernente utilizagdo, incluindo circulagéo.
2 — O condutor ¢ responsavel pelo veiculo que conduz e que Ihe é confiado, fazendo
parte das suas obrigacoes:
a) Cumprir as regras do presente regulamento;
b) Alertar o Executivo sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo,
nomeadamente, qualquer avaria, dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro ou
comportamento anémalo;
d) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave, de acordo com o
manual de instrucdes do veiculo;
e) Ler sempre o manual de instrugdes do veiculo e ter em consideracdo os alertas
luminosos, sonoros, niveis de liquido do motor ou érgaos de seguranca do mesmo;
f) Verificar ou solicitar verificacdo dos niveis de 6leo e dgua da viatura, bem como do
estado dos pneus;
g) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentacdo legalmente
exigivel e equipamentos necessarios a circulagcdo, conforme previsto no art.® 7 do
presente regulamento;
h) Fazer cumprir as revisdes atempadamente conforme preconizado pelo fabricante;
i) Manter o veiculo em perfeitas condigbes de limpeza e asseio, quer interior, quer
exterior;
J) N&o fumar e comer dentro das viaturas.
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Artigo 7°

Documentacao e equipamentos obrigatorios
1 — Apenas poderdo circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes
requisitos:
1.1 — Possuam os documentos legalmente exigiveis, nomeadamente:
a) Documento Unico Automoével (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de
Propriedade, Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);
b) Declaragdo Amigavel de Acidente;
c) Certificado Internacional de Seguro vélido, devidamente assinado e valido;
d) Comprovativo do pagamento do Imposto Unico de Circulacgo;
e) Comprovativo da realizacdo da Inspeccdo Periddica Obrigatdria;
1.2 — Estejam munidos de todos os equipamentos necessarios a sua circulagéo,
nomeadamente, o colete de sinalizagdo, o tridngulo de sinalizacdo de perigo, 0 pneu
suplente, entre outros.
2 — Compete ao Executivo zelar pela dotagdo das viaturas dos documentos e
equipamentos constantes do n.° 1.1 e 1.2 do presente artigo, respectivamente.

Artigo 8°
Seguro automovel
1 — Os veiculos cujo seguro esteja contratado directamente com uma seguradora, devem
manter afixada a vinheta no para-brisas ou local visivel, e manter no veiculo, a carta
verde (certificado internacional de seguro) a qual devera estar sempre assinada e valida.
2 — Compete ao Executivo zelar pela dotacdo das viaturas dos documentos constantes
no numero anterior.

Artigo 9°
Imposto Unico de Circulacdo (IUC)
1 — O Imposto Unico de Circulagio (IUC) deve ser liquidado todos os anos, de acordo
com a legislacdo em vigor.
2 — Compete ao Executivo zelar pela dotacdo das viaturas do comprovativo do
pagamento do 1UC.

Artigo 10°

Sinistros
1 — Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia
com um veiculo em que dai resultem danos materiais ou corporais.
2 — Em caso de acidente, o condutor deve solicitar a presenca da autoridade policial e
deve obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;
a) No prazo de um dia Gtil, o condutor devera participar, por escrito, ao responsavel da
respectiva divisdo/servico o ocorrido, relatando fielmente os factos, cuja participacao
deveréa ser acompanhada de croquis do local do acidente.
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3 — Qualquer sinistro origina a instauracdo de inquérito, nos termos do artigo 66° do
estatuto disciplinar dos trabalhadores que exercem funcGes publicas, aprovado pela Lei
58/2008, de 9 de Setembro.

4 — Compete a Junta de Freguesia a averiguacdo detalhada dos acidentes, na
prossecucdo dos seguintes objectivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizagdes;

c) Atribuir responsabilidade civil nos termos e para os efeitos do decreto-lei n° 67/2007,
de 31 de Dezembro;

d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar, designadamente as causas do
acidente, a falta de zelo, conducéo sob o efeito do alcool, estupefacientes ou substancias
que influenciem a conduc&o.

5 — Os trabalhadores devem prestar toda a colaboracdo necessaria para o apuramento
dos factos.

6- Se for totalmente impossivel contactar as autoridades em caso de acidente, deve o
condutor da viatura da Autarquia ter sempre o seguinte procedimento:

a) Preenchimento no local do acidente da declaracdo amigavel de acidente automovel,
com o outro interveniente, sendo esta, entregue no prazo de cinco dias Uteis ao
Presidente.

b) Obtencdo no momento e no local de acidente de dados dos intervenientes e todos 0s
elementos necessarios ao completo preenchimento dos documentos citados nas alineas
anteriores, bem como identificagcdo de testemunhas.

Artigo 11°
Imobilizacdo da viatura
Em caso de imobilizag&o da viatura, por avaria ou acidente, o condutor deve contactar o
Executivo a fim de serem accionados 0s meios necessarios que permitam a rapida
resolucéo da situacao.

Artigo 12°

Manutencao e reparacao
1 — A manutencdo ou reparacdo de veiculos deve ser efectuada preferencialmente e
sempre que possivel pela oficina da Junta de Freguesia ou, em caso de impossibilidade,
em oficinas autorizadas pelo Executivo, mediante os procedimentos regulamentares em
vigor.
2 — A manutencdo ou reparacdo de veiculos deve obedecer aos parametros definidos
pelo fabricante no manual de utilizacédo do veiculo.
3 — Compete ao Executivo proceder ao desenvolvimento dos processos de aquisicao que
visem a reparagao das viaturas.
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FREGUESIA DE BALEIZAO
CONCELHO DE BEJA

Seccao Il

Artigo 13°
Requisi¢éo de viaturas Municipais
O pedido de utilizacdo de viatura (utilizacdo eventual), deve ser solicitado a Junta de
Freguesia de Baleizdo, com uma antecedéncia minima de 5 dias Uteis, o qual devera
conter despacho de autorizacéo.

Seccéo IV
Procedimentos de Gestéo e Controlo da Frota

Artigo 14°
Recolha e parqueamento de veiculos
1 — Os veiculos devem recolher obrigatoriamente as instalacdes onde habitualmente
ficam parqueados, nomeadamente, Parque da Freguesia.

Artigo 15°
Registo e cadastro dos veiculos
1 — Todos os veiculos ficam sujeitos ao inventario da Junta de Freguesia de Baleiz&o.
2 — Compete ao Executivo efectuar o registo e manter actualizado o cadastro das
viaturas.

Artigo 16°

Identificacdo
1 — Todos os veiculos da Junta de Freguesia de Baleizdo, devem estar identificados com
placa metalica identificativa da Freguesia afixada nos para-chogques.
2 — Aos veiculos autarquicos com decoracdo prépria ndo se aplica a identificacdo
prevista no n.°1, com excepcao do n.° de viatura.
3 — Compete ao Executivo zelar pela dotacdo das viaturas da identificacdo prevista no
presente artigo, em cada viatura da frota da freguesia.

Seccao V
Requisicao de Servicos a Privados
Cedéncia de viaturas a entidades externas
Artigo 17°

1 — Poderdo ser cedidas viaturas da Autarquia a entidades externas, mediante
deliberacdo do Executivo.
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Artigo 18°
Condicdes de cedéncia

1 — Os pedidos de cedéncia das viaturas serdo feitos por escrito e devem dar entrada na
Junta de Freguesia de Baleizdo com pelo menos cinco dias Uteis de antecedéncia da data
pretendida para a sua utilizagéo.

2 — Os pedidos de cedéncia deverao conter a identificacdo completa, NIF e morada da
entidade requerente, o objectivo da deslocacdo, identificagdo de um responsavel pela
deslocacdo e respectivo contacto, dia, hora e local da partida, percurso, tempo provavel
da estadia no destino e hora previsivel de chegada.

3 — Em caso de desisténcia deverdo as entidades requisitantes informar a Junta de
Freguesia de Baleizdo até a antevéspera do dia da utilizac&o.

4 — Em casos excepcionais, poderdo ser considerados pedidos que nao respeitem o prazo
referido no n° 1 do presente artigo.

5 — Nao serdo considerados os pedidos de entidades que tenham dividas para com a
Autarquia, relativas a anteriores transportes.

6 — O transporte pode ser considerado como efectuado, quando uma entidade nao
informe a Junta de Freguesia de Baleizdo da desisténcia do pedido no prazo previsto no
n.° 3 do presente artigo e sempre que tenham sido mobilizados meios para o efeito.

Artigo 19°
Registo, prioridade e confirmagéo

1 — A Junta de Freguesia de Baleizao, organiza um registo de pedidos onde constem 0s
requisitos exigidos nos n®. 1 e 2 do artigo anterior.
2 — Os pedidos serdo considerados por ordem de entrada na Junta de Freguesia de
Baleizdo. No entanto, a Junta de Freguesia de Baleizdo poderd ndo utilizar o critério
acima referido, caso ndo se justifique a importancia ou a prioridade do proprio pedido.
3 — Em caso de acumulacdo de pedidos, para a mesma data e a mesma viatura, teréo
prioridade:
1° Ordem de entrada do pedido;
2.° Transporte de pessoas de escaldo etario mais baixo;
3.° Transportes de materiais para iniciativas desportivas e culturais;
4.° Deslocacgbes que envolvem menor quilometragem.
5 — Os servigos da Junta de Freguesia confirmardo as cedéncias ou informardo a sua
impossibilidade até ao quinto dia que anteceda a data da sua utilizag&o.
6 — A cedéncia de viaturas podera sempre ser anulada, mesmo depois de confirmada, em
casos de avaria ou de necessidade de utilizacdo pelos servigos da Autarquia.

Artigo 20°
Manutencéo e responsabilidade
1 — As viaturas deverdo ser sempre conduzidas por motoristas ou trabalhadores ao
servi¢o da Junta de Freguesia de Baleizdo.
2 — Os motoristas sdo responséveis pela limpeza, manutencdo e conservagdo dos
veiculos.
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3 — Os motoristas ficam obrigados a fazer cumprir o horario, tempo de estadia, percurso
e outras condicdes que lhe forem transmitidas pelo responsavel do servigo, salvo motivo
de forca maior, devidamente comprovado.

4 — Os utentes devem acatar as instru¢des dos motoristas no que se relacionar com o
funcionamento dos veiculos e condic¢des de cedéncia.

5 — Os responsaveis pelos grupos em deslocagdo respondem pelos prejuizos causados
nas viaturas durante o periodo de cedéncia, por culpa imputavel a qualquer membro do
grupo, podendo a Junta de Freguesia de Baleizdo ser indemnizada das despesas dai
resultantes.

6 — E proibido o transporte de qualquer tipo de material susceptivel de deteriorar as
viaturas.

7 — E proibido fumar e comer no interior das viaturas.

8 — As entidades requisitantes estdo obrigadas a cumprir as normas do presente
regulamento.

Artigo 21°

Encargos
1 — As entidades utilizadoras do transporte sdo responsaveis pelo pagamento de uma
taxa, de acordo com a tabela de precos e tarifas em vigor na Autarquia, pelo pagamento
das ajudas de custo e das horas extraordinarias que excedam o horério 8h-16h nos dias
uteis e pela totalidade das horas nos feriados ou fins-de-semana e pelo alojamento dos
motoristas.
2 — As entidades utilizadoras do transporte deverao satisfazer os respectivos encargos na
Secretaria da Junta de Freguesia de Baleizdo nos cinco dias Uteis seguintes a recep¢ao
da nota de despesa, a emitir pelos servicos da Junta.
3 - No requerimento onde conste o pedido de cedéncia, a Junta de Freguesia de Baleizéo
pode deliberar comparticipar ou isentar nas despesas referidas no n°® 1 do presente
artigo, desde que as entidades assim o requeiram.

Seccéo VI
Disciplina e Fiscalizacéo

Artigo 22°

Irregularidades e Infracges
1 — Os acidentes, a negligéncia, os casos de falta de zelo, as situacdes de descuido
repetido e a conducgéo de veiculos municipais sob efeito do alcool ou estupefacientes,
originam a abertura de processo de inquérito ou disciplinar.
2 — A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condi¢des de
utilizagdo fixadas no presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares,
constitui infracgéo disciplinar e deve ser punida de acordo com a legislagédo em vigor.
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3 — Todas as infracgdes, a legislacdo vigente sdo da responsabilidade do condutor, o
qual responde pela liquidacdo da coima, multas ou outras san¢Ges que advenham da
transgressao cometida.

4 — Compete ao Presidente da Junta de Freguesia de Baleizdo a averiguagéo dos factos e
conducéo dos processos de inquérito ou disciplinares, nos termos do estatuto disciplinar
dos trabalhadores que exercem fungdes publicas, aprovado pela Lei 58/2008, de 9 de
Setembro.

Artigo 23°

Inibicdo de Conducgéo
1 — Antes da utilizacdo de qualquer veiculo da autarquia, pode ser solicitado ao
respectivo condutor, que se sujeite a teste de alcoolemia.
2 — Podera qualquer condutor da autarquia ser proibido de conduzir uma viatura,
designadamente, quando apresente alteracdo ao seu estado de salde ou emocional, ou
outro estado incapacitante como o de embriaguez ou sob o efeito de estupefacientes;
3 — Esta proibicéo de conducdo é avaliada pelo superior hierarquico presente.

Seccao VII
Disposicéo finais e transitorias

Artigo 24°
Casos Omissos
Os casos omissos deste regulamento serdo objecto de analise e serdo resolvidos por
deliberacdo do Executivo.

Artigo 25°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor, apos publicacdo nos termos da lei, isto &, por
edital afixado nos lugares de estilo durante cinco dos 10 dias subsequentes a tomada da
deliberacdo ou decisdo, no sitio da Internet e no boletim da freguesia.
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A Junta de Freguesia deliberou na sua reunido ordinaria de 27/12/2013, aprovar o
presente projecto e remeté-lo a Assembleia de Freguesia para apreciacao e aprovacao,
nos termos da alinea alineas d) e f) do n° 1 do artigo 9°, conjugada com a linea h) do n°
1 do artigo 16° do Anexo | da Lei n® 75/2013 de 12 de Setembro.

Aprovado pela Assembleia de Freguesia, na sua reunido de 29/04/2014
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